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NORMATIVA DE TRABAJO FIN DE GRADO Y MASTER DE LA UNIVERSIDAD A DISTANCIA DE MADRID (UDIMA)
PREAMBULO

El Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, establece en los articulos 14.6 y 17.4 la
obligatoriedad de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, cuya superacion es imprescindible para la obtencion
del titulo oficial, fijando ademas la carga minima y maxima que deben tener los mismos, debiendo ser defendidos
en un acto publico, siguiendo la normativa que a tal efecto establezca el centro o en su caso la universidad.

En este contexto, se establecen las siguientes normas de caracter general, sin perjuicio de las posibles
particularidades de cada titulacion, que seran atendidas y convenientemente reguladas por las correspondientes
Facultades o Escuelas de la Universidad a Distancia de Madrid. Por tanto, esta normativa es un marco general y
flexible para que cada Facultad o Escuela pueda adaptar al mismo las especificidades propias del Trabajo Fin de
Grado o Master de cada titulacion.

Articulo 1.° Objeto.

El objeto de esta normativa es el establecimiento de un marco comin y de las directrices basicas
relacionadas con los Trabajos de Fin de Titulacion de caracter oficial (Grado y Master) que se establezcan en los
diferentes planes de estudio de la Universidad a Distancia de Madrid.

Esta normativa sera también de aplicacion a las titulaciones reguladas por la Orden EDU/2645/2011, de 23
de septiembre, por la que se establece la formacion equivalente a la formacion pedagogica y didactica exigida
para aquellas personas que estando en posesion de una titulacion declarada equivalente a efectos de docencia no
pueden realizar los estudios de master.

Articulo 2.° Caracteristicas de los Trabajos de Fin de Titulacion.

1. Los Trabajos de Fin de Titulacion forman parte, como materia o asignatura, del plan de estudios de
todo titulo oficial de Grado o Master, con una carga minima de 6 créditos ECTS. Supone la realizacion por parte de
cada estudiante de un trabajo original en el que se apliquen y desarrollen los conocimientos y capacidades
adquiridos, como demostracion de que se han alcanzado las competencias previstas en la memoria verificada del
titulo.

2. Con caracter excepcional, y siempre que se permita por la memoria verificada del titulo, su realizacion
se podra asignar a mas de un o una estudiante, quedando establecidas y delimitadas debidamente por la Facultad
o Escuela correspondiente cada una de las tareas, a fin de que permita la posterior evaluacion individualizada.

3. Las condiciones para que los Trabajos de Fin de Titulacion sean matriculados y evaluados se ajustaran a
lo recogido en la memoria verificada del titulo correspondiente.

4. No podran ser reconocidos los créditos que corresponden a los Trabajos de Fin de Titulacién, a
excepcion de aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de movilidad.

Articulo 3.° Matricula de los Trabajos Fin de Titulacion.

1. La matriculacion del Trabajo Fin de Titulacién debera realizarse en los periodos de matricula
establecidos por la Universidad.

2. Para poder matricularse del Trabajo Fin de Titulacion, el estudiante debera cumplir las condiciones
especificadas en la memoria verificada del titulo correspondiente, si las hubiera.

Articulo 4.° Modalidades de desarrollo de los Trabajos de Fin de Titulacion.
1. Los Trabajos de Fin de Titulacién se ajustaran a las modalidades previstas en los respectivos planes de

estudio.
La tematica y, en su caso, las lineas de investigacion, seran establecidas en la guia docente de la
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asignatura, sin perjuicio de las propuestas que realice el propio estudiante, que seran evaluadas y, si procediera,
aceptadas por la Comision Académica.

2. Aquellos trabajos de fin de titulacién en los que se realicen intervenciones sobre seres humanos,
animales o medio ambiente, y/o aquellos otros en los participen personas y/o se utilicen datos de caracter
personal o datos que pudieran estar sujetos a confidencialidad de alguna empresa, requeriran autorizacion previa
de la entidad correspondiente y, en su caso, del Comité de Etica de la Universidad. Cada titulaciéon debera
establecer un procedimiento de autorizacion a tal fin.

Articulo 5.° Comisién Académica de los Trabajos de Fin de Titulacion.

1. La Comision Académica de los Trabajos Fin de Titulacion estara formada por todos los directores
académicos de la asignatura asi como por el Director o Coordinador del titulo.

2. Son funciones de la Comision:

- Determinar las modalidades del Trabajo de acuerdo a lo recogido en el plan de estudios verificado.
- Elaborar y aprobar la guia docente.
- Evaluar y aprobar, si procediera, las tematicas propuestas por el estudiante.
- Designar al director académico de cada Trabajo.
- Comunicar al estudiante la designacion del director académico y la tematica sobre la que se desarrollara
el Trabajo.
- Designar y organizar los Tribunales.

Articulo 6.° Direccion de los Trabajos de Fin de Titulacion.

1. Los Trabajos de Fin de Titulacion seran dirigidos por un director académico designado entre el
profesorado de la Universidad a Distancia de Madrid competente en la materia objeto del trabajo y que,
preferentemente, tendra docencia asignada en la titulacion correspondiente.

2. El Director Académico actuara como dinamizador y facilitador del proceso de aprendizaje.
3. Las funciones del Director del Trabajo Fin de Titulacidon son las siguientes:

- Orientar a cada estudiante para el cumplimiento de los objetivos fijados en el trabajo.

- Procurar que el Trabajo relUna los requisitos formales, teoricos o técnicos requeridos por el Plan de
Estudios.

- Velar para que la duracion y extension del Trabajo se ajuste a su carga lectiva en créditos ECTS.

- Llevar a cabo el seguimiento del estudiante durante todo el periodo de realizacion del Trabajo y hasta la
defensa final del mismo.

Articulo 7.° Defensa de los Trabajos de Fin de Titulacion.

1. Si el trabajo del estudiante supera los requisitos establecidos en la memoria verificada y en la guia
docente, preparara una exposicion oral de su trabajo, que podra ser acompanada de una presentacion si asi se
establece en la guia docente de la asignatura.

El tribunal de la defensa debera verificar que el estudiante cumple los requisitos establecidos en la guia
docente para poder defender la memoria.

2. Se convocara al estudiante y se sefalara la fecha/hora de defensa por la Comision Académica, segln se
establezca en la titulacidon correspondiente. La Comisién Académica publicara en el Aula las convocatorias de los
actos de defensa, a fin de garantizar el caracter publico de los mismos.

3. El trabajo se defendera pUblicamente ante un tribunal que estara constituido por: Presidente, Vocal/es
y/o Secretario. El director académico podra ser miembro del Tribunal y participar en su valoracion y calificacion,
si asi se recoge en el Plan de Estudios de la titulacion correspondiente.
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Durante el acto de defensa es necesario que sea el estudiante quien demuestre las competencias
alcanzadas a través de la elaboracion del trabajo.

El Tribunal comprobara la identidad del estudiante y garantizara la autoria del trabajo por medio de
preguntas que pongan de manifiesto la interiorizacion de los aspectos tratados en este. También podran pedir
aclaraciones sobre aspectos que hayan quedado confusos en el trabajo escrito o durante la defensa.

Articulo 8.° Evaluacion de los Trabajos de Fin de Titulacion.

1. La evaluacion del Trabajo se realizara por parte del Tribunal y/o director académico, aplicando los
criterios y las ponderaciones que se establezcan en el plan de estudios de la titulacion correspondiente, y que
deben quedar claramente recogidos en la guia docente de la asignatura.

La defensa sera evaluada por el Tribunal de defensa.

En los casos en los que se contemple alternativa a la realizacion individual, se debe asegurar una
suficiente delimitacion de tareas para que exista una defensa y posterior evaluacion individualizada.

2. Tras el acto de defensa, el tribunal calificara de forma numérica la asignatura, de acuerdo con lo
establecido en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de
créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el
territorio nacional, y elaborara el Acta de defensa.

3. El plagio, entendido como la reproduccion sustancial total o parcial de obras ajenas, ya sean libros,
articulos o documentos en cualquier soporte sin citar la fuente, sera considerado fraude académico en la
elaboracion del Trabajo de Fin de Titulacion, con la consiguiente calificacion de "suspenso”. La apreciacion del
plagio podra tener lugar durante todas las fases del Trabajo, incluida su defensa, y hasta el cierre definitivo de las
actas de la asignatura, sin perjuicio de las consecuencias legales de otro orden que se pudieran derivar.

Articulo 9.° Procedimiento de revision de los Trabajos de Fin de Titulacion.

Contra la decision del Tribunal cabe solicitud de revision motivada dirigida al Decanato de la Facultad o
Escuela correspondiente. A propuesta del Decanato, se nombrara un tribunal de revision formado por profesores
que seran diferentes a los que han intervenido en el proceso de evaluacion de la defensa.

El tribunal de revision tendra como cometido la valoracion de las evidencias aportadas por el tribunal de
la defensa, del escrito motivado del estudiante y de la memoria del Trabajo Fin de Titulacion, y debera redactar
un acta consensuada y firmada por sus miembros en el que se otorgue la calificacion definitiva.

Articulo 10. Propiedad intelectual e industrial y repositorio de los Trabajos.

1. Los derechos de cada estudiante sobre su Trabajo Fin de Titulacion gozan de la proteccion regulada en
el Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Propiedad Intelectual, regularizando, aclarando y armonizando las disposiciones legales vigentes sobre la materia
y en cualquier otra norma que resulte aplicable.

Por tanto, la propiedad intelectual de la memoria del Trabajo Fin de Titulacion es de cada estudiante.

2. Los trabajos que por su calidad se considere oportuno se podran incorporar al repositorio institucional
con acceso abierto de la UDIMA, con el necesario permiso de los autores y salvando siempre los derechos de
propiedad intelectual.

No seran incorporados al repositorio anterior aquellos trabajos que contengan datos potencialmente
confidenciales.

La salvaguarda de la confidencialidad tendra las siguientes excepciones:

- La defensa publica.

- La consulta en el repositorio privado de la Universidad.

- La puesta a disposicion de las Agencias Evaluadoras correspondientes, asi como de la Unidad Técnica de
Calidad, para hacer seguimiento interno, segiin establece la normativa universitaria.



